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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DAS MISSOES
CNPJ: 01.612.486/0001-81

LEI MUNlClPAL N°, 560/2021, de 24 de novembro de 2021.

“Regulamenta a concessao de diarias e

Decunientc publicads ma data reembolso.de despesas com locomogao
de CU{ 11/ L0 por afixagdo nos aos Vereadores e Servidores da Camara
termos do Art. 1° Capitulo 1, das Municipal de Sdo Jodo das Missdes - MG
disposigées transitérjag da Lei e da outras providéncias”.
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*““A’'Catnara Municipal de Sao Jodo das Missdes — Estado de Minas Gerais, no uso

de suas atribuicées legais, que lhe sdo conferidas por Lei, em especial Lei
Organica Municipal e Regimento Interno Cameral, propbs e faz saber que o
Plenario aprovou, e eu, Prefeito Municipal sanciono e promulgo a seguinte LEI:

CAPITULO |
\ DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Esta Lei institui e disciplina o pagamento de valores

de diarias e despesas de transporte a serem concedidas pela Camara Municipal,

aos Vereadores e Servidores da Camara Municipal de Sao Joao das
Missdes/MG, de acordo com as normas € critérios fixados nesta Lei.

CAPITULO I
DO OBJETO

Art. 2° - As diarias a que se refere o artigo primeiro serao
concedidas aos Vereadores e Servidores do Poder Legislativo Municipal quando

em viagem fora da circunscrigéo do Municipio para:

| - Missdo de interesse da Instituicdo Legislativa ou do
Municipio no exercicio do Cargo, previamente marcadas com autoridades do

Executivo e Legislativo ou Judiciario, Estadual ou Federal;

Il - Participar em audiéncias, seminarios, cursos, congressos,
estagios, palestras, viagens de estudos que venham a dar-lhe melhor

conhecimento para o perfeito desempenho de seu mandato, e no caso do
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Servidor para aprimoramento profissional e um melhor desempenho de sua

fungao;

Il - Comparecer ao Tribunal de Contas, e demais 6rgaos
publicos que venham a fornecer subsidios aos integrantes do Poder Legislativo

em suas atribui¢des tipicas exercidas na Camara Municipal de Vereadores;

IV - Quando em misséao oficial, representando o Poder
Legislativo Municipal.

Art. 3° - Os Vereadores e Servidores do Poder Legislativo
Municipal que se deslocarem da sede da Camara Municipal de Vereadores, nos
casos previstos no art.2° desta Lei, fardo jus a percepcéo de diarias de viagem
para fazer frente as despesas com alimentagéao, estadia e transporte, nos termos

desta Lei:
v
| — O pagamento da diaria integral somente sera devido
quando o deslocamento for superior a 12 (doze) horas e importar em pernoite
(periodo compreendido entre 22h e 06h do dia seguinte), devidamente justificado
e comprovado, sem prejuizo de eventual indenizagéo de transporte;

Il — Nas hipéteses de deslocamento por periodo superior a 06
(seis) horas e inferior a 12 (doze) horas, com retorno @ sede do Municipio no
mesmo dia, devidamente justificado e comprovado, sera assegurado o
pagamento de 01 (uma) PA, sem prejuizo de eventual indenizagéo de transporte;

Il - Nas hipéteses de deslocamentos por periodo inferior a 06
(seis) horas, e ndo houver a constatagdo de despesas com alimentagao,
somente serd devida a indenizagdo de transporte nos casos em que O
-deslocamento ndo puder ser realizado em veiculo oficial e o beneficiario,
justificadamente, se deslocar em veiculo particular.

§1°. Para a indenizagao de transporte prevista nos incisos |,
I, e lll, quando em veiculo ndo oficial, ser4 observada a distancia percorrida
entre as localidades de origem e destino, tomando-se como referéncia as
informacgdes constantes do Mapa Rodoviario - DER/MG, ferramenta de pesquisa
do google.com ou do Guia Judiciario do TIMG.

§2°. A contagem de tempo de afastamento sera determinada
tomando-se como termos inicial e final, respectivamente, a data e a hora de
partida e de chegada & sede do Municipio, conforme modelo de requerimento
anexo.

—
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§3°. A cada periodo de 24 horas de afastamento, ou superior
a 12 (doze) horas se houver pernoite, serd devido o valor de uma diaria integral.
Nos deslocamentos por periodo igual ou superior a 30 horas, com apenas um
pernoite, sera devido o pagamento de uma diaria integral mais meia (’%) parcela
de alimentacgao.

Art. 4°. Para efeitos desta Lei, considera-se:
| — SEDE, é o Municipio de Sédo Jodo das Missées — MG;

Il — DIARIA INTEGRAL: que equivale a uma PA (Parcela de
Alimentagéo) mais uma PH (Parcela de Hospedagem), é o pagamento devido
para os deslocamentos com os seguintes requisitos:

a) - 12 diaria integral: a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento com pernoite;

b) - A partir da 22 diaria: integral se houver pernoite fora da sede do
Municipio.

Il — MEIA (2) DIARIA: que equivale somente a uma PA
(Parcela déAIimentagéo) nos deslocamentos com os seguintes requisitos:

a) - Apenas um deslocamento igual ou superior a 06 (seis) horas e nao
houver pernoite fora da sede ou circunscri¢éo;

b) - A partir da 22 diaria de deslocamento, se completadas mais de 06
horas de afastamento, sem pernoite;

c) - Nos casos em que houver pernoite, mas a hospedagem for custeada
por outro 6rgdo ou entidade da administragéo publica municipal, ou o
beneficiario tiver residéncia no local de destino.

IV — INDENIZAGAO DE TRANSPORTE:
a) - Nos deslocamentos realizados, justificadamente, em veiculo
particular,;
b) - O pagamento sera realizado pelos quildmetros rodados, conforme
valor constante na Tabela no Anexo Unico.

V - DIARIA ANTECIPADA: aquela cuja solicitagdo de
pagamento é feita antes do efetivo deslocamento.

VI -DIARIA VENCIDA: aquela cuja solicitagédo de pagamento
é feita apos o efetivo deslocamento;

CAPITULO Il
DAS VEDAGOES

Art. 5°. Nao sera devido o pagamento de diaria:
| - Em finais de semana ou feriados, salvo quando
expressamente justificado pela chefia imediata e previamente autorizado pelo

Ordenador de despesas; B
E
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Il - Quando o deslocamento se der para localidade onde o
beneficiario da diaria possua residéncia ou outro domicilio;

Il - Cumulativamente com qualquer outra retribuicdo de
carater indenizatério de despesas com alimentagdo, incluindo auxilio-
alimentacdo ou equivalente, e pousada, ressalvado na hipétese de justificativa
aceita pelo Ordenador de Despesa,;

IV — Quando as despesas de alimentagao hospedagem forem
custeadas por terceiros, pessoa juridica de direito publico ou privado;

V - Ao agente politico e servidores publicos que estiverem em
falta com a prestacgéo de conta de viagem anteriormente concedida;

Art. 6°. E vedada a antecipagdo de diaria de viagem ao
beneficiario que estiver com prestagdo de contas irregular ou ja tiver duas
antecipagdes de diarias em aberto.

Art. 7°. Nao havera pagamento de mais de 12 (doze) diarias
integrais efou 12 (doze) meias-diarias por més, tampouco poderdo ser
indenizados mais de dez deslocamentos em veiculos particulares no mesmo
més:

PARAGRAFO UNICO. O limite de pagamento de 12 (doze)
diarias intggrais elou 12 (doze) meias-diarias e indenizagdes previsto no caput
podera, excepcionalmente, ser desconsiderado por ato devidamente motivado
pelo Controle Interno da Camara, notadamente nos casos de participagao em
congressos, cursos de aperfeicoamento e atualizagao, cuja duragao seja
superior aos dez dias.

Art. 8°. O pagamento de diarias, na forma deste instrumento
de Lei, a palestrantes e outros colaboradores eventuais a servico da Camara
podera ser autorizado, em carater excepcional e justificadamente, presente o
interesse publico, este expressamente demonstrado pela autoridade solicitante
ou diretamente interessada.

§ 1°. O valor da diaria a que se refere o caput sera compativel
com o valor pago pelo 6rgéo de origem, no caso de o colaborador ou palestrante
ser servidor publico ou, ndo sendo servidor pablico, o valor pago aos servidores
da Camara Municipal.

) § 2°. Para efeito do disposto no paragrafo anterior, o
colaborador ou palestrante deve declarar que ndo recebeu pagamento a titulo
de diarias no 6rgéo de origem ou de terceiros, aplicando-se ao mesmo o disposto
no inciso |l do artigo 3°.

Art. 9° - Em hip6tese alguma sera permitido o reembolso pela
Camara das despesas realizadas com bebidas alcodlicas, cigarros ou
assemelhados, as de carater pessoal ou que ndo sejam relacionadas a
locomocéo ou alimentagao.

Art.10 - Fica vedada a concessao de diarias aos Vereadores,
nos 03 (trés) ultimos meses do ultimo ano da legislatura, quando a finalidade da
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viagem se tratar de participagdes em cursos, seminarios, congressos ou eventos
semelhantes.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO, AUTORIZAGAO E DOS PAGAMENTOS

Art. 11. A solicitacdo de diaria antecipada ou a solicitagao de
pagamento de diaria vencida, sera feita, exclusivamente por meio de modelo
proprio de Diarias, mediante o preenchimento dos campos apropriados do
modelo descrito no anexo.

PARAGRAFO UNICO. A solicitagdo de diaria antecipada
somente sera apreciada se realizada com antecedéncia de no minimo 02 (dois)
dias uteis que antecedem o inicio do deslocamento.

Art. 12. A autorizacdo para o pagamento de diarias e
indenizacdes de transporte antecipadas, dependera da prévia demonstragao
pelo beneficiario que a requerer, da necessidade do deslocamento e da
correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicbes do cargo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da fungao comissionada ou do cargo
em comisgao.

Art. 13. A autorizagdo para o pagamento de diarias e
indenizacdes de transporte vencidas, dependera da efetiva comprovagéo pelo
beneficiario que a requerer, de prévia autorizagao da chefia imediata para o
deslocamento, comprovacgéo do efetivo deslocamento, e da correlagéao entre o
motivo do deslocamento e as atribuigbes do cargo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da fungao comissionada ou do cargo em
comissao.

Art. 14. Os pagamentos de diarias e indenizagbdes de
transporte seréo efetuados, exclusivamente, por depoésito em conta na rede
bancaria, autorizada por Ordem de Pagamento Bancaria, registrada no Sistema
Financeiro da Camara, ou por meio de cheque nominal cruzado, sempre em
nome do beneficiario e na conta e agéncia indicados em campo préprio do
modelo de solicitagdo de Diarias da Camara.

PARAGRAFO UNICO. Sempre que possivel, as diarias serao
.pagas antecipadamente, mediante crédito em conta corrente e em Unica parcela,
podendo, excepcionalmente, serem pagas no decorrer do afastamento, caso o
deslocamento tenha se dado em razéo de urgéncia ou emergéncia, devidamente
justificada, devendo o solicitante, informar através de modelo préprio
disponibilizado pela Camara que se trata de viagem ja iniciada.

Art. 15. Os valores das diarias estéo escalonados em faixas,
conforme consta da Tabela de Valor dos Anexos deste instrumento de Lei,
vedado qualquer valor superior ao da diaria paga ao Presidente da Camara,
excluido qualquer outro acréscimo.

PARAGRAFO UNICO. O Presidente da Camara fica
autorizado a atualizar, por meio de Resolugdo, no inicio de cada exercicio
financeiro, os valores constantes da tabela inserida nos Anexos desta Lei,

a'lh- —
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mediante a aplicagao de coeficiente de variagéo da inflagéo, nos termos do IPCA
— indice de Pregos ao Consumidor Amplo, ou pelo indice oficial que o substituir.

CAPITULO V
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 16. Os beneficiades com o recebimento de diarias sao
obrigados, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno na
sede, ser feita mediante o preenchimento de modelo préprio de Prestagédo de
Contas de Diarias de Viagem disponibilizado pela Camara, referido neste
instrumento de Lei.

Paragrafo Gnico. Para a prestagéo de contas, o beneficiario
da diaria de viagem anexara os seguintes documentos:

| - Relatério de Viagem, acompanhado de declaragdo de que
o beneficiario ndo tem residéncia no local de destino. :

Il - Comprovantes originais de passagem e a entrega dos
cartdes de embarque, quando for o caso;

Il - copia de autorizagéo para circulagéo do veiculo;

IV — Comprovante de efetiva participagdo no compromisso
que justifiqQu o interesse publico no deslocamento.

Art. 17. O direito a percepgéo de diaria depende de prévia e
expressa autorizagéo do Ordenador de Despesa e de apresentagdo do Relatorio
de Viagem, certificado pela respectiva chefia exclusivamente nos termos do
anexo desta Lei.

Art. 18. Prescreve em 03 (trés) meses a pretensao ao
recebimento de diaria e indenizagéo decorrentes de despesas de deslocamento
do paragrafo anterior, contado o prazo da data de retorno da viagem.

Art. 19. N3o seréo aceitos na prestagéo de contas:

| — Comprovantes rasurados ou preenchidos incorretamente;

Il — Documentos datados fora do periodo da viagem deferido;

lll - Despesas em desacordo com o objetivo de viagem;

IV — Despesas com aquisicao de objetos pessoais

CAPITULO VI
DA RESPONSABILIDADE

Art. 20. Sera responsabilizado pelo pagamento incorreto ou
irregular:

| — O beneficiario da diaria que prestar informagoes
inveridicas;

Il - O Ordenador da Despesa, em caso de ordem de
pagamento sem os requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito ao
recebimento;

Il - O Ordenador de Despesa, quando o pagamento da diaria

for manifestamente contrario as disposigoes legais.
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PARAGRAFO UNICO. A concessdo ou o recebimento
indevido de diarias, bem como o fornecimento de informagées incorretas na
documentacgéo pertinente, ensejardo a aplicagdo das penalidades cabiveis,
conforme o grau da falta apurada em procedimento administrativo, com a
comunicagao do fato ao Ministério Publico.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE

Art. 21. A Camara Municipal de Sao Joao das Missées — MG,
disponibilizara no portal da transparéncia, na rede mundial de computadores,
acessivel a todo cidaddo, um Relatério informando o total de gastos com
passagens e diarias no més anterior, indicando os respectivos beneficiarios e o
destino das viagens.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22, A solicitagdo de antecipagao de diaria de viagem, o
controle do efetivo deslocamento e do atendimento ao interesse publico, assim
como a respectiva prestacéo de contas s&o de responsabilidade do beneficiario
ou da cheffa imediata.

Art. 23. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes
do prazo previsto, ou crédito de valores fora das hipéteses autorizadas neste
instrumento de Lei, as diarias recebidas em excesso ou indevidamente deverao
ser restituidas, no prazo de 03 (irés) dias Uteis, com a devida justificativa,
mediante depdsito na conta Ginica da Camara Municipal, vedada a restituicdo em
espécie.

Paragrafo unico. Nao havendo restituicdo no prazo previsto
no caput, o beneficiario ficara sujeito ao desconto do valor respectivo em folha
de pagamento, no maximo, no més subsequente ao estabelecido para prestacao
de contas.

Art. 24. O Servidor Publico e o agente politico deverao
registrar em documento proprio disponibilizado pela Camara, relatério
pormenorizado alusivo a pratica das atividades a servico da Casa Legislativa
bem como informagdes relativas ao exercicio de outras atribuigées na localidade
de destino, tudo isso anexado a prestagéao de contas.

Art. 25. Para o servidor publico pertencente a outro 6rgéo da
Administracao Publica e colocado a disposigdo da Camara Municipal, quando
em viagem, serdo observados os mesmos critérios e valores e procedimentos
estabelecidos para os servidores municipais da Casa Legislativa.

Art. 26. Ao beneficiario de diaria ndo serd concedido
adiantamento de numerario para aquisicdo de passagens aéreas, sem a
expressa autorizagéo do ordenador da despesa que levara em consideragao a

extrema necessidade da situagéo requerida. E )
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Art. 27. Compete ao Controle Interno receber, conferir e
aprovar a prestagdo de contas das diarias e dos adiantamentos relacionados a
cada viagem.

Art.28. As situacbes excepcionais, atipicas e emergenciais,
ap6s justificadas e analisadas, assim como 0s casos OMissOs serao,
respectivamente, autorizadas ou resolvidos pela Mesa Diretora, em ato
motivado.

Art. 29. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 30. Ficam revogadas as disposicbes em contrario,
especialmente a Resolugdo CMSJM n°. 042/2017.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOAO
DAS MISSOES — MG, aos 24 de novembro de 2021.

*

JAIR CAVALGANTE BARBOSA
Prefeito do municipio de Sdo Joao das Miss6es/MG
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ANEXO1

Tabela I - Tabela de Valores de Diarias — CAMARA MUNICIPAL

LIMITE POR HABITANTES

DESCRICAO

DIRETORES,

PROCURADOR,

FUNCIONARIOS FICIA

* em Ggﬁl ?Ecmé: ASSESSORE | VEREADORES
teGistativo |  CONTAPOR

CIDADES ATE 50.000 HABITANTES

TOTAL DE DIARIAS

Parcela Alimentagao

51,00

Parcela Hospedagem

57,00

Diéaria Integral

108,00

63,00

127,00 |

89,00

152,00

CIDADES ACIMA 50.000
HABITANTES

¥

TOTAL DE DIARIAS

Parcela Alimentacao

140,00

Parcela Hospedagem

279,00

Diaria Integral

419,00

CAPITAIS

TOTAL DE DIARIAS

Parcela Alimentacao

Parcela Hospedagem

Diaria Integral 699,00 !
TOTAL DE DIARIAS
Parcela Alimentagdo 114,00 190,00 §95,00
DISTRITO FEDERAL Parcela Hospedagem 229,00 229,00 356,00
Diaria Integral 343,00 419,00 * 661,00 927,00 |
IDENIZACAO PORDESLOCAMENTO KM/RODADO 1,02

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO JOAO
DAS MISSOES — MG, aos 24 de novembro de 2021.

Prefeito do municipio de S&o Joao das Miss6es/MG
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