CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOAO DAS MISSOES
CEP: 39.475-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO CMSJM N. 042/2017.

“Regulamenta a concessio de diarias e
reembolso de despesas com locomocio aos
Vereadores e Servidores da Camara
Municipal de Sio Joiao das Missdes - MG e da
outras providéncias”.

A Camara Municipal de Sdo Jodo das Missdes — Estado de Minas Gerais,
através da Mesa Diretora, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe confere
o Regimento Interno Cameral, faz saber que o Plenario aprovou e fica
promulgada a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° - O agente publico da Cadmara Municipal de S&o Jodo das Missdes —
MG, que se deslocar em carater eventual ou transitorio, do Municipio, em
objeto de representagio, participagdo em cursos, semindrios, reunides,
audiéncias publicas ou realizagdo de outros servicos ou atividades quando
houver a necessidade, para qualquer parte do territério nacional, fora do
municipio, fara jus a percepgdo de diarias para cobrir despesas com
alimentagdo, hospedagem e locomocdo urbana.

§ 1° — Para os fins desta Resolugdo, considera-se como agente publico da
Camara Municipal de Sdo Jodo das Missdes - MG: a) — Presidente da
Camara; b) — Demais membros da Mesa Diretora; ¢) — Demais Vereadores:
d) — Servidores Publicos Efetivos; e) — Servidores Publicos Comissionados;
f) — Servidores Publicos contratados temporariamente por excepcional
interesse publico.
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§ 2° — A diaria sera concedida antes do inicio da viagem, de uma sé vez,
salvo situagles estritamente excepcionais, correspondentes aos
deslocamentos que se estenderem por tempo superior ao previsto, 0s quais
s6 poderdo ser concedidos e complementados com autorizagdo da
prorrogacdo concedida pela autoridade competente, bem como a prestagdo
de contas do cumprimento da finalidade da prorrogacdo do deslocamento.

§ 3° — Os deslocamentos poderdo ser iniciados em dias ndo uteis somente
se 0 compromisso iniciar no local de destino, no dia seguinte no periodo
matutino, e que a distancia a ser percorrida até o destino resulte em mais de
150 quilémetros.

§ 4° — As despesas com hospedagem, alimentagdo e locomogdo de agente
que permanecer no local de destino apds o término do periodo autorizado
e/ou prorrogado, serdo por ele custeadas.

Art. 2° - A diaria é uma verba de carater indenizatdrio, sera paga por dia de
afastamento do municipio, garantindo-se a inclusdo da data de saida e da de
chegada, de acordo com as seguintes condigdes.

§ 1° — Sera deduzida a metade do valor da diaria completa, a viagem a ser
realizada sem a implicagdo de pernoite, ou seja, aquela em que a data de
saida e retorno sejam as mesmas; ou a algum dia do deslocamento que nédo
implicar o pernoite, quando a duragdo da viagem for maior que 01 (um)
dia.

§ 2° — Quando ocorrer algum deslocamento e houver a implicagdo de
pernoite(s), como garantia da inclusdo das didrias na data de saida e na de
chegada, independente do horario de saida para viagem, o agente publico
tera direito a diaria completa, correspondente a data de saida, devido ao
pernoite que ocorrera naquele na noite daquela data.

§ 3° — O agente publico tera direito a "2 diaria, incidente no dia do retorno
da viagem, quando a chegada ao municipio de Sdo Jodo das Missdes,
ocorrer apos as 14h00min.
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§ 4° - Para utilizag@o correta dos critérios estabelecidos neste artigo; e para
que os calculos a serem realizados nas concessdes de diarias, sejam feitos
de forma correta, poderdo ser utilizados como base, os exemplos de
concessdes relacionados no anexo I desta resolucéo.

Art. 3° - O disposto nesta resolugdo ndo inclui as despesas com a aquisi¢io
de bilhetes de passagens, por qualquer meio, taxas de embarque, seguros,
fretamento, estacionamento, locacfio, uso de veiculos particulares, veiculos
oficiais ou outras despesas com locomogio.

§ 1° — As despesas oriundas da utilizagéo de veiculos particulares, o Poder
Legislativo, podera reembolsar, as despesas relacionadas neste artigo (art.
3°), mediante apresentagio de documento fiscal emitido em nome da
Camara Municipal de Sdo Jodo das Missdes, no qual deverd constar
obrigatoriamente em campo proprio o nimero do CNPJ do orgdo —
01.625.625/0001-01.

§ 2° — Quando se tratar de despesas relacionadas a veiculos oficiais, no
documento fiscal, além das informagdes do orgdo como nome e CNPJ,
também devera constar a placa do veiculo; e ainda quando a despesa for
com abastecimento de combustivel devera constar também a
quilometragem.

§ 3° — Fica vedado o reembolso de quaisquer despesas com locomocgéo,
quando estas ndo atenderem os critérios estabelecidos neste artigo.

Art. 4° - Os valores das diérias ficam fixados com base na moeda vigente
do pais (REAL), em conformidade com o ANEXO I, que fica fazendo parte
integrante desta Resolucio.

Art. 5° - As viagens s6 poderdo ser realizadas mediante autorizagio prévia
da autoridade competente, onde a solicitagdo deverad ser requerida com
antecedéncia, pelo servidor ou Vereador interessado, diretamente nas
instalagdes da Cémara Municipal, e de acordo com o modelo de
requerimento proprio estabelecido pela Secretaria da Céamara. O
requerimento de viagem devera conter o nome do interessado: matricula;
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cargo ou fungio do agente publico, local de destino; data e horario de saida
e retorno; meio de transporte a utilizar; e justificativa do deslocamento.

Art. 6° - As diarias serdo pagas e concedidas em conformidade com esta
resolugdo, serdo deferidas pela autoridade competente e serdo concedidas
antecipadamente, mediante o arbitramento previsivel do nimero de dias e
horas de afastamento.

Paragrafo unico: Fica vedada a concessao de diaria ao agente puablico, que
requerer a mesma, apos a realizacdo de alguma viagem, pois desta forma o
deslocamento ndo podera ocorrer com autorizag¢do formal, e ndo existird a
possibilidade de concessdo prévia da diaria, conforme prevé a Instrucéo
Normativa do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Art. 7° - O ageﬁte publico ao final dos trabalhos ou atividades
desenvolvidas durante o deslocamento, apresentara relatorio das atividades
desenvolvidas durante o periodo de afastamento, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis apos o retorno, sendo este prorrogavel por mais 05 (cinco) dias
uteis.

§ 1° — O beneficiario prestara contas das diarias recebidas em formulério
proprio a ser fornecido pela Secretaria da Camara Municipal, contendo, no
minimo, as seguintes informagdes: I - identificagdo: nome, matricula,
cargo, emprego ou fun¢do do agente; Il - deslocamento: data e hora de
saida e retorno; III - local de origem e destino da viagem; IV - meio de
transporte utilizado; V - descrigfo sucinta do cumprimento da finalidade da
viagem; VI — nimero do processo de concessdo de diarias; VII —
quantidade de diarias e 0 montante creditado.

§ 2° — Na omissdo da prestacdo de contas através do relatorio de viagem e
dos documentos comprobatorios da viagem, ao CI - Controle de Interno da
Camara devera tomar as seguintes providéncias: I — Se nos primeiros 05
(cinco) dias uteis de prazo para prestagio de contas, o agente publico assim
ndo a fizer, o CI notificara o mesmo, dando-lhe mais um prazo 05 (cinco)
dias uteis para que regularize a situagdo. Il — Se no segundo prazo de 05
(cinco) dias Gteis para prestag@o de contas, o agente publico ainda assim
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ndo a fizer, o CI comunicara a Presidéncia da Camara, dando-lhe ciéncia
dos Fatos ocorridos. ITT — Assim que a Presidéncia tomar conhecimento que
ndo houve prestagdo de contas nos dois prazos de 05 (cinco) dias uteis,
notificara o agente ptblico detentor dos recursos publicos, a prestar contas
imediatamente da viagem realizada, o qual se assim ndo o fizer, ficard
obrigado, no prazo de 3 (trés) dias uteis a devolver aos cofres publicos a
verba indenizatoria recebida a titulo de diarias.

Art. 8° - Ficara vedada a concessdo de diarias: I — Aos vereadores, nos 03
(trés) tltimos meses do Gltimo ano da legislatura, quando a finalidade da
viagem se tratar da participago em cursos, seminarios, cOngressos ou
eventos semelhantes. I — Ao agente publico, que estiver com 01 (uma)
didria sem prestar contas. III — Ao agente publico, que ndo cumpriu o prazo
fixado no inciso 111, § 20 do art. 7° correspondente a 03 (trés) dias Uteis,
fixados para devolugdo aos cofres publicos, de verbas indenizatorias
recebidas a titulo de diarias, que ndo foram prestadas contas, onde a este
agente serd suspensa a concessdo de didrias em um periodo de 30 (trinta)
dias, a contar do primeiro dia apos o vencimento do prazo mencionado.

Art. 9° - Para comprovar a efetiva realizacdo da viagem, a estada no local
de destino e o cumprimento dos objetivos, o agente publico devera se
utilizar da apresentagdo dos seguintes documentos comprobatérios: I — Do
deslocamento: a) ordem de trafego e autorizagdo para uso de veiculo, em
caso de viagem com veiculo oficial; b) bilhete de passagem, se 0 meio de
transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo; c) comprovante de
embarque, em se tratando de transporte aéreo; Il — Da estada no local de
destino, quaisquer dos documentos abaixo: a) nota fiscal de hospedagem;
b) nota fiscal de alimentacdo; ¢) nota de abastecimento de veiculo oficial,
no caso de motorista; d) outros documentos idéneos capazes de comprovar
a estada. I — Do cumprimento do objetivo da viagem: a) oficio de
apresentacdo com o ciente da autoridade competente, quando se tratar de
inspecéo, auditoria ou similares; b) ata, lista de frequéncia ou certificado,
quando se tratar de participagdo em evento ou atividade de capacitagio ou
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formacgdo profissional; c) outros documentos capazes de comprovar o
cumprimento do objetivo da viagem.

§ 1° — O beneficiario é obrigado a restituir integralmente ao concedente as
diarias consideradas indevidas, sem prejuizo da competente apuracdo de
responsabilidades.

§ 2° — No caso de retorno antecipado ou se, por qualquer circunstancia, ndo
tiver sido realizada a viagem, o beneficiario restituirdi o saldo ou a
totalidade das diarias em conformidade com os prazos estabelecidos pelo
Art. 7° desta resolugdo.

§ 3° — Os principais documentos a serem apresentados na prestagdo de
contas sdo aqueles relacionados no inciso III deste artigo, 0s quais
correspondentes ao cumprimento do objetivo da viagem e deverdo ser
obrigatoriamente apresentados.

§ 4° — Os demais documentos relacionados nos incisos | e II sdo
complementares, ficando dispensada a apresentagao destes, porém ¢
recomendavel, apresenta-los quando estes existirem, pois como se trata da
posse de recursos publicos, para cumprimento de alguma finalidade,
através de um agente publico, quanto mais clara e transparente for a
prestagdo de contas, esta demonstrara maior integridade.

Art. 10° - As despesas previstas nesta resolugdo ocorrerao por conta de
dotacdes consignadas no orcamento do Poder Legislativo Municipal, por
meio do detalhamento do elemento de despesa especifico.

Art. 11° - A Tesouraria do Poder Legislativo, devera manter os processos
de concessio de diarias, arquivados em local especifico, devendo emitir as
notas de empenhos e ordens de pagamentos destas despesas.

Art. 12° — Ficam revogadas as disposigdes em contrario a esta Resolucdo.
Art. 13° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
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Sala de Sessdes da CAmara Municipal de Sdo Jodo das Missdes — MG, aos
28 de marco de 2017.

| -
J \
J

| | L/
(N } l / &
ANKLALL —»H\,L VLD A, \,’ —

Vereadora Adélia Ribeiro Lopo

Presidente da Camara Municipal de S&o Jodo das Missdes — MG.
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Vereador Manoel Paixido Flores

Vice - Presidente da Camara Municipal de Sdo Jodo das Missdes — MG.
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Vereador Joao Pinheiro dos Santos

1° Secretario da CAmara Municipal de Sdo Jodo das Missdes — MG.
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ANEXO I

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

Tabela 1 - Tabela de Valores de Diarias — CAMARA MUNICIPAL

[ LIMITE POR FUNCIONART | DIRETORES, | PROCURADOR, | VEREADORES
HABITANTES OS EM GERAL |  OFICIALE ASSESSOR.
TECNICO CONTADOR.
LEGISLATIVO.
Cidadesaté | TOTALDE | PA-R$40.00 | PA—R$50.00 PA_R$50.00 | PA-RS 100,00
50.000 Habitantes | DIARIA | pyy_ g 45,00 | PH- RS 70,00 PH—RS$70.00 | PH-R$ 120,00
DI—R$ 85,00 | DI—R$120,00 DI-RS 120,00 | DI —R$: 220 00 \
~Cidades Acma de | TOTALDE |PA-RS5000 | PA-R§5000  |PA-RS7000  |PA-R$110.00
50.000 Habitantes | DIARIA | by peag00 | PH-R$70.00 | PH-R$70,00 | PH—RS$220.00
DI-R$90.00 | DI—R$120,00 | DI-R$ 140,00 | DI-RS 330.004
CAPITAIS | TOTALDE |PA-RS§0000 |PA-R§90.00 | PA-R$I10.00 | PA-R$22500
DIARIA | b1 26 100,00 | PH—RS 14000 | PH-R$ 150,00 | PH-R$325.00 ~
~ DI_RS 190,00 | DI-R$230.00 |DI-R$260,00 | DI—R$ 550.00 ~
—Disirito Federal | TOTALDE |PA—R$90.00 | PA-R$15000 |PA-R$240.00 | PA-RS340.00
‘ DIARIA | b R¢180.00 | PH—R$ 180,00 | PH—R$280,00 | PH—R$ 390,00
i DI-R$270.00 | DI-R$33000 | DI-R§520.00 | DI-RS 730,{10;L
| |

Legenda: PA= Parcela de alimentagdo. PH=

Parcela de hospedagem. DI = Diaria Integral.

|

Tabela IT — Tabela de valores para indenizacio de transporte

\

Indenizagio de despesas de

Deslocamento

| I——

R$ 0.80/ Km rodado (oitenta centavos por quilémetros rodado) ‘
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